——— ¥ MENU WIZARD - GENERATORI INTELLIGENTI

Atti, modelli,
fattiin un click.

Sette generatori che pensano per te: redazione di atti con Al, invio massivo di PEC, modelli
con placeholder dinamici, formulario, mail merge. Tutto cucito sulla tua pratica, tutto pronto
da firmare.
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— = TOPBAR - WIZARD

Sette voci, tre mestieri.
Un menu che fa il lavoro.

Il menu Wizard raccoglie tutti gli strumenti di Gestiolex che generano qualcosa: atti dalla pratica, notifiche PEC massive,
modelli con placeholder, mail merge. Tre famiglie ben distinte, ciascuna con le sue voci.

Z
+ = ’ =
“ Wizard ~ » = E
Redattore Atti Notifiche PEC Note spese
Compila I'atto a partire dalla pratica: parti, dati, riferimenti. Al per il merito e i Invio massivo di PEC verso destinatari multipli, con allegati e tracking Genera note spese giudiziali per la pratica: voci tariffarie, IVA, CPA, ritenuta.
/ Redatto re Attl passaggi argomentativi. ricevute (accettazione & consegna). PDF pronto per l'allegazione.
B Notifiche PEC
- Note spese ‘
(= | 2 &
Formulario Crea modello Placeholder
FO rmu |a rio Libreria di modelli .docx pronti all'uso. Sfogliabile per categoria, ricerca Costruisci il tuo modello .docx personalizzato: trascina i placeholder, Catalogo dei segnaposto disponibili (parti, pratica, controparte, scadenze,
\—/ testuale, preview e download. definisci le sezioni opzionali. importi...) con anteprima del valore.
- = Crea modello r
(e
Il Placeholder | - ~
—
=

. . Stampa Unione
¢ Sta m pa U nione Mail merge: prendi un modello + una lista di destinatari (persone, pratiche),

genera N documenti in un colpo.
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—— o/ VOCE 01 - /REDATTORE-ATTI

L'atto si scrive
da solo. Quasi.

Scegli il tipo di atto, seleziona la pratica e Gestiolex compila intestazione, parti, riferimenti e procura. Per il merito, I'Al
propone i paragrafi argomentativi a partire dai documenti del fascicolo — tu rivedi, modifichi, firmi.

Ba] Gestiolex Wizard Pratiche Persone Agenda »’ Redattore Atti Dati dalla pratica, in automatico

Parti, foro, tribunale, valore della causa, riferimenti procura: tutti i campi tecnici sono pre-compilati
Wizard » Redattore Atti » Atto di citazione - pratica 158/2025 dal fascicolo.

0 Tipoatto > g Pratica & parti > e Contenuto & Al D> 4 > 5
Al per il merito

+¢
ﬂ L'Al legge i documenti del fascicolo e propone narrativa, conclusioni, motivazione in diritto.
Sempre rivedibile.

O Atto di citazione

ATTO DI CITAZIONE . Modelli dello studio
Comparsa di costituzione o Parte da un modello del Formulario o da un modello tuo. Stile, intestazione, formattazione: gia conformi.
L'Avv. {{avvocato}} , del Foro di {{foro}} ,in nome e per conto di {{cliente_completo}} , elettivamente
Memoria 183 c.p.c. domiciliato presso lo studio in  {{studio_indirizzo}} ...
. Esporta & archivia
Ricorso ex art. 633 CITA [ 3

Scaricain .docx 0 .pdf . Salva direttamente nella cartella «Atti e documenti nostri» della pratica.

{{controparte_completa}} a comparire dinanzi al {{tribunale}} , all'udienza del {{udienza_data}} , ore di rito,

Diffida stragiudiziale
per ivi sentir accogliere le seguenti

Atto di precetto CONCLUSIONI

Memoria conclusionale Voglia I'lll. mo Tribunale, contrariis reiectis, accertare e dichiarare la sussistenza del credito vantato dall'attore in

A Suggerito dall'Al sulla base di 3 documenti della pratica e dei modelli precedenti dello studio. Modificalo a
piacere.
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—— & VOCE 02 - /INOTIFICHE-PEC

Una PEC, cento destinatari.
Un click, tutte le ricevute.

Spedisci la stessa notifica a una lista di destinatari (parti, controparti, colleghi, condomini...) con allegati comuni o
personalizzati. Gestiolex traccia accettazione e consegna per ogni singola PEC e ti dice chi ha ricevuto e quando.

El Gestiolex Wizard Pratiche Persone Agenda =8 Notifiche PEC |~ Stato invio massivo

Consegnate

12 - PRATICA 158/2025

Accettate
rg  RossiBianchi & Associati CONSEGNATA Notifica memoria di replica - pratican. {{numero_pratica}}
In coda
. ; Errori
- Avv. Giulia Verdi CONSEGNATA

Egregio Avvocato,

Alfa Costruzioni S.p.A. con Ia'presente. Le notifico, ai .sensi e per gli effetti di Iegge, la memoria di replica
AC ACCETTATA depositata nell'interesse del Sig. {{cliente}} nel procedimento R.G. {{rg}}

) ) Liste & gruppi
pendente innanzi al {{tribunale}} ... b

Componi la lista da rubrica, da pratica (tutte le parti), da gruppo salvato (es. «condomini stabile X»).

Mario Paoletti
MP ario Paolett IN INVIO

Placeholder per destinatario

Delta Recupero Crediti N N
DR P IN INVIO E. Memoria_replica.pdf - 412 KB . Procura.pdf - 88 KB & o . : : : :
Inserisci segnaposto nel testo: oggetto e corpo si personalizzano per ciascuno (nome, R.G., importo...).
o Avv. Sergio Conti IN INVIO
E Ricevute archiviate
©

. . . Accettazione e consegna salvate automaticamente nella pratica, con timestamp e hash.
altri 6 destinatari

;‘| Gestiolex APP



—— B VOCE 03 - /CONTABILITA/NOTESPESE

Tariffario, IVA, CPA, ritenuta.
La nota spese si fa da sola.

Genera la nota spese giudiziali della pratica scegliendo le voci dal tariffario forense (DM 55/2014 e successive). Quantita,
valori medi, scaglione di valore: tutto pre-impostato. Calcolo IVA, CPA 4% e ritenuta d'acconto in tempo reale. PDF pronto
da allegare al fascicolo.

Gestiolex Wizard Pratiche Persone Bl Note spese == Parametri pratica
Scaglione di valore € 5.201-26.000
Nota spese giudiziali - Rossi ¢/ Alfa Costruzioni Parametri Medi (DM 55/2014)
Spese forfettarie 15%
FASE VOCE TARIFFARIA VALORE Q.TA IMPORTO CPA 4%
i i IVA 22%
Studio della controversia 810,00 1 810,00
Ritenuta d'acconto 20% (se dovuta)
Fase introduttiva del giudizio
1.107,00 1 1.107,00
. Voci del tariffario integrate
Fase istruttoria e/o di trattazione - Fasi giudiziali, stragiudiziali, esecutive, ADR. Tutti i parametri (minimi, medi, massimi) selezionabili.
1.913,00 1 1.913,00
- Aumenti & riduzioni
Fase decisionale = e . - _— . . ! !
1.620,00 1 1.620,00 Pluralita di parti, complessita, conciliazione: applichi le percentuali e Gestiolex ricalcola.
+ Spese vive documentate _ _ 312,00 B PDF e archiviazione
- Esporta come allegato per la decisione, o salva nella sezione contabilita della pratica.
Compensi € 5.450,00
Spese forfettarie 15% € 817,50
Spese vive € 312,00
CPA 4% € 250,70
IVA 22% € 1.435,01
Totale € 8.265,21

ﬂ Gestiolex APP



—— @ VOCE 04 - /FORMULARIO

La libreria di modelii
dello studio, e la nostra.

Centinaia di modelli .docx pronti all'uso, organizzati per materia: civile, penale, lavoro, famiglia, esecuzioni. Sfoglia per
categoria, cerca a testo libero, salva i preferiti. Da qui apri il modello in Crea modello per personalizzarlo, oppure lo usi
direttamente come base per Stampa Unione.

87 MODELLI - PAGINA 1/4

Atto di citazione — ordinario di cognizione ® 5 n
* Preferito
°I° Diritto civile @ Modello completo con intestazione, parti, esposizione fatti, conclusioni. 14 placeholder dinamici.
Comparsa di costituzione e risposta ® 5 0
pe Diritto penale
Costituzione del convenuto con eccezioni preliminari, contestazioni e domande riconvenzionali.
P Famiglia & minori Memoria istruttoria ex art. 183 c.p.c. o 0
o © V4 &
Tre versioni: precisazione conclusioni, memoria di replica, deduzioni istruttorie.
&% Lavoro
a Ricorso per decreto ingiuntivo (art. 633 c.p.c.) ®© s g
Ricorso monitorio con prove scritte, calcolo interessi, istanza di provvisoria esecutivita.
o Esecuzioni & recupero
a Diffida e messa in mora ®© s 4
Tributario & amministrativo Lettera stragiudiziale con costituzione in mora, fissazione termine, riserva di azione legale.

Eb

* Modelli dello studio =

I:| Gestiolex APP



B VOCE 05 - IMODELLI-DOCUMENTO

Trascina, definisci, salva.
Il tuo modello, la tua firma.

Costruisci un modello .docx personalizzato per lo studio: parti dal tuo testo, trascini i placeholder dal catalogo, definisci
sezioni opzionali e regole condizionali. Lo salvi in «Modelli dello studio»: ogni nuova pratica lo trovera pronto.

& CATALOGO PLACEHOLDER

{{numero_pratica}}
{{tribunale}}

{{re}}

{{cliente}}
{{cliente_cf}}

{{cliente_indirizzo}}

{{importo_capitale}}

{{interessi_legali}}

m Gestiolex APP

% DOCUMENTO - ATTO DI PRECETTO.DOCX

ATTO DI PRECETTO

Peril {{cliente_completo}} , codice fiscale {{cliente_cf}} ,residentein {{cliente_indirizzo}} , rappresentato e difeso dall'Avv. {{avvocato}} 'giusta procura
in atti.
PREMESSO

che con sentenza n.| {{sentenza_numero}} ' del: {{sentenza_data}} , il {{tribunale}} | ha condannato la controparte al pagamento della somma di
{{importo_capitale}} | oltre interessilegali paria {{interessi_legali}} e spese dilite...

- ———

INTIMA E FA PRECETTO

a {{controparte_completa}} , in persona del legale rappresentante, di pagare entro 10 giorni dalla notifica del presente atto la somma di; {{totale_dovuto}} , con
avvertimento che...

==}

Nome Atto di precetto
Categoria Esecuzioni
Stato Bozza
Placeholder 1"
Pagine 3
©

Sezioni condizionali

Auto-numerazione paragrafi ()

Inserisci procura allegato

Stile dello studio (Minion Pro) ()

©® SUGGERIMENTO

Inserisci un placeholder {{totale_dovuto}}
calcolato come somma di capitale + interessi +
spese: si compila da solo.



—— % VOCE 06 - /MODELLI-DOCUMENTO/PLACEHOLDER

Tutti | segnaposto del sistema,
con la preview del valore.

Il catalogo completo dei placeholder utilizzabili in qualsiasi modello: dati pratica, parti, controparti, importi, scadenze,
riferimenti normativi. Ogni placeholder mostra un'anteprima del valore corrente per la pratica selezionata, cosi sai

esattamente cosa apparira nel documento finale.

@ PRATICA
{{numero_pratica}}
{{tribunale}}
{{rg}}

{{giudice}}

{{udienza_data}}
{{valore_causa}}

{{materia}}

& AVVOCATO & STUDIO
{{avvocato}}
{{avvocato_foro}}
{{avvocato_pec}}
{{studio_nome}}
{{studio_indirizzo}}

{{studio_piva}}

= Gestiolex APP

& CLIENTE
{{cliente}}
{{cliente_completo}}
{{cliente_cf}}
{{cliente_indirizzo}}
{{cliente_telefono}}
{{cliente_email}}

{{cliente_pec}}

&l PROCURA
{{procura_data}}
{{procura_riferimento}}
{{procura_notaio}}
{{procura_repertorio}}

{{domicilio_eletto}}

‘X CONTROPARTE
{{controparte}}
{{controparte_completa}}
{{controparte_piva}}
{{controparte_sede}}
{{controparte_pec}}
{{controp_avvocato}}

{{controp_studio}}

= ATTI DEL FASCICOLO
{{ultimo_atto}}
{{prossima_udienza}}
{{atti_depositati}}
{{sentenza_numero}}

{{sentenza_data}}

€ IMPORTI & DATE
{{importo_capitale}}
{{interessi_legali}}
{{spese_lite}}
{{totale_dovuto}}
{{data_oggi}}
{{data_oggi_lett}}

{{scadenza}}

# CALCOLATI/ DINAMICI
{{giorni_a_udienza}}
{{eta_pratica}}
{{citta_oggi_data}}
{{interessi_calc}}

+ 60 placeholder in /placeholder/all



—— @& VOCE 07 - /IWIZARD/STAMPA-UNIONE

Un modello, cento documenti.
Mail merge, alla forense.

Prendi un modello dal Formulario, scegli la lista di destinatari (parti di una pratica, gruppo di clienti, controparti di N
pratiche), e Gestiolex genera un documento personalizzato per ciascuno. Output: una cartella .zip con tutti i .docx pronti,

oppure un unico PDF multi-documento.

Scegli il modello Lista destinatari Genera & archivia

® Diffida_messa_in_mora.docx cliente  importo scad # Diffida_BianchiG.docx
& 8 placeholder & Bianchi G. - € 1.450
M Diffida_VerdiA.docx
® agg. 3 giorni fa 2 Verdi A. - € 3.890
M3 Diffida_CostaM.docx
& Costa M. - € 2.100

Selezionato - pronto

Russo L. - € 7.420 )

2

B stampa_unione_47.zip

Anteprima riga per riga Output multipli
Cartella di .docx, PDF unico, oppure invio diretto via PEC con il modulo

Notifiche PEC: chiude il cerchio.

Sorgenti dati flessibili Mappa colonne < placeholder

Importa da CSV/Excel, oppure pesca da Gestiolex: clienti di un gruppo,
parti di una pratica, controparti, scadenze in arrivo.

Gestiolex riconosce automaticamente le colonne con lo stesso nome Prima di generare 100 file, visualizzi 3 anteprime a campione. Niente

dei placeholder. Quelle che non corrispondono le mappi a mano. sorprese, niente sprechi.

I:| Gestiolex APP



—— RIEPILOGO - MENU WIZARD

noloso, non
H N

piU.

Sette generatori che parlano la stessa lingua: i tuoi modelli, i tuoi

placeholder, le tue pratiche. Compongono atti, fanno mail merge,
spediscono via PEC, calcolano le note spese. Tu firmi e archivi.

7 60+

V&i nel menu Wizard Placeholder dinamici

280+ 1 click

Modelli nel formulario Per stampa unione di N file

LE SETTE VOCI, IN ORDINE

01

02

03

04

05

06

07

Redattore Atti

Notifiche PEC

Note spese

Formulario

Crea modello

Placeholder

Stampa Unione

/redattore-atti

/notifiche-pec

/contabilita/notespese

/formulario

/modelli-documento

/placeholder

/wizard/stampa-unione



